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Rector
JUAN RICARDO CARO RIANO
Institucién Educativa Diego Echavarria Misas

ASUNTO: Novedades horas extras incluidas en nomina de mayo de 2021. Radicados
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Respetado Rector:

Hemos recibido el reporte de horas extras dentro de los plazos establecidos para ello, con
numeros de radicado mencionados en el asunto y lo hemos procesado en la némina del
mes de mayo de acuerdo a la informacién recibida y siguiendo los parametros establecidos
en el procedimiento de solicitud, autorizacién y pago de horas extras. Se presentaron
algunas novedades para tener en cuenta y hacer las verificaciones, correcciones u
observaciones pertinentes para ser tenidas en cuenta para la némina de junio de 2021.

Las horas extras correspondientes a la tercera jornada Nocturna, implementada en su
institucién fueron incluidas totalmente en la némina de mayo de 2021 para todos los
docentes relacionados.

Con respecto a las horas extras correspondientes a la modalidad dominical, fueron
liguidadas de acuerdo a las semanas correspondientes al mes de abril, por lo tanto la
ultima semana reportada no se toma en cuenta toda vez que corresponde a 2 de mayo y
debera ser reportada nuevamente en la némina de junio de 2021.

Las horas extras reportadas por Media técnica, grupo conectar (marzo y abril) e
incapacidades, fueron incluidas en la némina de mayo sin presentar inconsistencias.

Es pertinente recordarles que el reporte de horas extras FO-GHH-17 se recibira dentro de
los 5 primeros dias del mes siguiente a la prestacion del servicio, debe estar bien
diligenciado y estar firmado por todos los docentes que efectivamente prestaron el
servicio, de no recibirse dentro de estas fechas de recibo de novedades y debidamente
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diligenciado,y firmado, no se tendrd en cuenta y las horas extras se procesaran en la
némina del mes siguiente, una vez sean reportadas correctamente.
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